UNTERNEHMEN
Phantasiestraße 10
80000 Ideendorf
 09999 888888
 mitarbeiter@unternehmen.de



Unternehmen, Phantasiestraße 10, 80000 Ideendorf


Kunde
Kundenstraße

80000 Ideendorf



	Ideendorf, Datum



Zahlungserinnerung

Sehr geehrter *Kundenname einfügen*,

nach Durchsicht Ihres Kundenkontos haben wir festgestellt, dass der nachfolgend aufgeführte Betrag zum Fälligkeitstermin nicht beglichen wurde. Eine Kopie der 
Rechnung haben wir dem Schreiben beigelegt.

Da wir bislang noch nichts von Ihnen gehört haben, hoffen wir, dass Sie mit unseren Leistungen zufrieden waren. Sollte es diesbezüglich etwaige Beanstandungen geben,
dann lassen Sie uns dies bitte umgehen wissen.

Ansonsten bitte wir um schnellstmögliche Überweisung des fälligen Betrags.

Sofern Sie die Zahlung zwischenzeitlich veranlasst haben, bitten wir Sie, dieses 
Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.

Mit freundlichen Grüßen



Unterschrift




Anlage
